附件1-5

2026年部门新增资产配置预算编报细则

    一、编报流程
“一上”时，各预算单位应在申报二级项目时完善《资产配置信息表》，并上传相关证明材料，经主管部门审核通过后，单位选择项目生成《新增资产配置预算表（一上）》，于11月7日前报区财金审局审查。区财金审局审查后，形成单位的新增资产配置预算控制数。
“二上”时，各行政事业单位根据下达的新增资产配置预算控制数，编制新增资产配置预算，随同本单位“二上”部门预算草案一并报区财金审局。
二、注意事项
（一）通用办公设备及家具填报的范围包括台式机、便携式电脑、打印设备等15类通用设备及家具等资产。单位申报的资产配置申请应严格执行配置标准，原则上单位填列的“申报配置数量”不得超过“可配置数量”。因特殊情况，确需超数量上限配置的，单位应提供充分的配置理由及相应的证明资料。
（二）涉及配置办公桌、办公椅、沙发类等资产的，如单价上限超过相关标准（台桌类1500元/人、椅凳类600元/人、沙发类2000元/人），应提供分级别（厅局级、县处级、乡科级及以下）的资产拟使用人人数。
（三）拟购置土地、购建房屋、开展信息化建设项目的，需提供相关职能部门的批复文件。拟开展办公用房大中修的，购置更新公务用车的，需提供管委会批复文件。
（四）拟配置单项价值50万以上的大型资产，需提供大型资产，提交由主管部门组织的可行性论证报告。拟配置单价50万元以上的通用设备，需提供市场询价函或可行性论证报告。
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